
____________________ 
(data i miejsce sporządzenia notatki)
Do: _____________________
 ________________________
Od: _____________________
 ________________________         
Postanowienia spotkania/ rozmowy telefonicznej dotyczącego/ dotyczącej ___________________________
_______________________________________________________
Dnia __________________ odbyło się spotkanie/ odbyła się rozmowa telefoniczna, 
              (data spotkania/ rozmowy)

w którym/ w której uczestniczyli ___________________________________________________
 (imiona i nazwiska oraz zajmowane stanowiska)

______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
W rezultacie podjęto następujące postanowienia: 1) __________________________________
_____________________________________________________________________________;
2) ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________;
3) ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
Postanowienia zaczynają obowiązywać od dnia ____________.
                     (data)
Sporządził/a: ________________________
                                                                                    (podpis)

